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Reportes del Sistema – Rol Técnico 

 

Para consultar los reportes ir al Menú (Icono de la parte superior izquierda de la pantalla), dar 

clic a la opción “Reportes” y clic a la subopción “Reporte Lofl”. 
 



 

 
Aparecerá la siguiente pantalla a continuación: 
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Reportes – Reporte Solicitud 
 
El Reporte Solicitud muestra todas las solicitudes de visitas que se han generado. 
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Se deben diligenciar los filtros según búsqueda requerida, se podrá filtrar por una o varias 
características de los reportes de un registro en particular. 

 
 

Aparecerá la Tabla Resultante con los siguientes campos: 
 

 

 
 
 
 

 
Al dar Clic en el botón “Consultar” se mostrarán todas las solicitudes de visitas que se han generado 
según como se hayan diligenciado los filtros, así como se muestra en la imagen siguiente. 
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Luego le damos clic al botón “Exportar” con lo cual se genera el reporte siguiente en formato Excel. 
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Reportes – Reporte Libros Registrados 

 

Nuestro Reporte Libros Registrados muestra la información concerniente a los productos 
registrados y según correspondan los filtros de búsqueda para generar reporte. 
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Se deben diligenciar los filtros según búsqueda requerida, se podrá filtrar por una o varias 
características requeridas. 

 
Aparecerá la pantalla de filtros de Reporte Libros Registrados con los siguientes campos, 
seleccionamos el Reporte Libros Registrados de la lista. 

 

 

Hacemos clic en el botón “Consultar” con lo cual aparecerán los registros del Reporte Libros 
Registrados según la consulta 

 

 

 
 

Luego le damos clic al botón “Exportar” con lo cual se genera el reporte, pero en formato Excel. 
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Reportes – Reporte Entradas 

 

Nuestro Reporte de Entradas se basa en generar información sobre las entradas de los libros en 
tiempo real y según correspondan los filtros de búsqueda para generar dicho reporte. 
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Se deben diligenciar los filtros según búsqueda requerida, se podrá filtrar por una o varias 
características requeridas. 

 
 
 

 

 
 
Al dar Clic en el botón “Consultar” se mostrarán las entradas de los libros en tiempo real según como 
se hayan diligenciado los filtros, así como se muestra en la imagen siguiente. 
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Luego le damos clic al botón “Exportar” con lo cual se genera el reporte siguiente en formato Excel. 
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Reportes – Reporte Salidas 

 

Nuestro Reporte de Salidas se basa en generar información concerniente a las salidas registradas 
y según correspondan los filtros de búsqueda para generar reporte. 
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Se deben diligenciar los filtros según búsqueda requerida, se podrá filtrar por una o varias 
características requeridas. 

 
 
 
 

 
 

Al dar Clic en el botón “Consultar” se mostrará la información concerniente a las salidas registradas. 
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Luego le damos clic al botón “Exportar” con lo cual se genera el reporte siguiente en formato Excel. 
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Reportes – Reporte de Inventario 

 

Nuestro Reporte de Inventario muestra la información concerniente al inventario y según 
correspondan los filtros de búsqueda para generar reporte. 
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Luego se debe seleccionar el Reporte de Inventario y diligenciar los filtros según búsqueda 

requerida, se podrá filtrar por una o varias características requeridas. 

 
 
Aparecerá la pantalla de filtros del Reporte de Inventario con los siguientes campos: 

 

 
 
Al dar clic en el botón “Consultar”, aparecerán los registros de los productos según la consulta. 
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Luego le damos clic al botón “Exportar” con lo cual se genera el reporte siguiente en formato Excel. 
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Reportes – Reporte Visitas 
 
Nuestro reporte de Visitas muestra las visitas que se han programado. 
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Luego se deben diligenciar los filtros según búsqueda requerida, se podrá filtrar por una o varias 
características requeridas. 

 
 
 
 

 
 

Al dar Clic en el botón “Consultar” se mostrarán las visitas que se han programado. 
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Luego le damos clic al botón “Exportar” con lo cual se genera el reporte siguiente en formato Excel. 
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Módulo Reportes – Reporte Certificaciones 

 

Nuestro Reporte de Certificaciones muestra la información relacionada con los certificados de 
exportación que se han generado y según correspondan los filtros de búsqueda para generar dicho 
reporte. 
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Se deben diligenciar los filtros según búsqueda requerida, se podrá filtrar por una o varias 
características requeridas. 

 
 
 
 

 

Al dar Clic en el botón “Consultar” se mostrará la información de los certificados de exportación 
según como se hayan diligenciado los filtros, así como se muestra en la imagen siguiente. 
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Luego le damos clic al botón “Exportar” con lo cual se genera el reporte siguiente en formato Excel. 
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Reportes – Reporte Reconocimiento 

 

Nuestro Reporte de Reconocimiento muestra la información relacionada con los reconocimientos 
(Platino, Diamante, Oro, Plata) o menciones de honor asignadas a las industrias por su buen 
desempeño y según correspondan los filtros de búsqueda para generar dicho reporte. 
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Luego se deben diligenciar los filtros según búsqueda requerida, se podrá filtrar por una o varias 
características requeridas. 

 
 
 
 

 

 
Al dar Clic en el botón “Consultar” se mostrará la información relacionada con los reconocimientos 
o menciones de honor asignadas a las industrias por su buen desempeño según como se hayan 
diligenciado los filtros, así como se muestra en la imagen siguiente. 
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Luego le damos clic al botón “Exportar” con lo cual se genera el reporte siguiente en formato Excel. 
 
 
 

 

 



 

Bienvenidos al módulo de 
Reportes para Rol 
Técnico LOFL (Libro de 
Operaciones Forestales 
en Línea) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Reportes – Reporte 
Reconocimiento 
Detallado 

 

Entidades a cargo 
Ministerio de Ambiente 

 
 
 
 

Entidad participante 

36 



37  

Reportes – Reporte Reconocimiento Detallado 

 

Nuestro Reporte de Reconocimiento Detallado muestra información detallada a nivel de 
verificadores los cuales dan una calificación a cada reconocimiento (Platino, Diamante, Oro, Plata) o 
menciones de honor recibida por las industrias por su buen desempeño y según correspondan los 
filtros de búsqueda para generar dicho reporte. 
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Luego se deben diligenciar los filtros según búsqueda requerida, se podrá filtrar por una o varias 
características requeridas. 

 
 
 
 

 

 
Al dar Clic en el botón “Consultar” se mostrará la información detallada de los reconocimientos o 
menciones de honor asignadas a las industrias por su buen desempeño según como se hayan 
diligenciado los filtros, así como se muestra en la imagen siguiente. 
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40  

 
 
 
 
 
 
 

Luego le damos clic al botón “Exportar” con lo cual se genera el reporte siguiente en formato Excel. 
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Información Importante 
 

Es posible que al hacer clic en el botón “Exportar” se muestre la hoja Excel de la siguiente manera. 
 

 

Para solucionar esto Excel nos proporciona una forma siguiendo los siguientes pasos: 
 

1) Abre Excel y crea un nuevo libro. 

2) Ve a la pestaña Datos y haz clic sobre la opción “Desde un archivo de texto”. 
 

3) Saldrá una ventana de explorador para buscar y seleccionar el archivo de extensión CSV que 

queremos abrir. Tras elegirlo haz clic en “Importar”. 

Inmediatamente después nos saltará el “Asistente para importar texto” para guiarnos en 

el proceso de importación y conversión de los datos a nuestro libro de Excel. 
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4) Seleccionamos la opción “Delimitados”. Hecho esto haz clic en Siguiente. 
 

 
5) Llegamos al paso más importante, donde elegimos el Separador, selecciona en Separadores 

la opción Punto y coma (;) y por fin podemos ver las columnas como debería ser. Pulsa ahora 

el botón Siguiente. 
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6)  Llegamos a la pantalla que permite seleccionar cada columna y establecer el formato de los 

datos, pero aquí solo deja la opción por defecto General y pulsa el botón Finalizar. 

7) Puedes ahora ver el reporte de una manera más entendible. 
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